
 

                              

Unser Team in der Verwaltung sucht Verstärkung. 

Wir bieten 

• einen unbefristeten Arbeitsplatz in Teilzeit (25 h/Woche) 

• sofortige Einstiegsmöglichkeiten 

• Urlaub über den gesetzlichen Rahmen sowie einen Tag Sonderurlaub zu Ihrem Geburtstag 

• Sonderzahlungen und Gutscheinkarten 

• Firmenevents und Teambuilding-Aktivitäten 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Ein starkes Team mit direkten und kurzen Kommunikationswegen auf allen Ebenen! 

Ihre Aufgaben 

• Computergestützte Verwaltung des Fuhrparks sowie Verantwortung für dessen Wartung und 
Instandhaltung 

• Verantwortung über alle Leasingverträge, von der Bestellung bis hin zur Fahrzeugrückgabe 

• Rechnungskontrolle im Bereich des Fuhrparks 

• Vor-Ort-Kontrollen des Fuhrparks in den Betriebsstätten  

• Erster Ansprechpartner für Fahrer*innen, Werkstätten, Autohäuser und Versicherung  

Ihr Profil 

• Idealerweise besitzen Sie eine abgeschlossene Ausbildung als Speditionskaufmann (m/w/d)  
      oder einen vergleichbaren Abschluss mit logistischer Ausrichtung 

• Sie haben ausgezeichnete Umgangsformen, ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit, 
soziale Kompetenz, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 

• Sie haben eine rasche Auffassungsgabe sowie eine strukturierte, eigenständige und  
      sorgfältige Arbeitsweise 

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Anwendungen 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann ergreifen Sie Ihre Chance und werden Sie ein Teil von MEX!  
Senden Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@menueexpress.de 

MENÜ EXPRESS GmbH 
Personalabteilung 
Wiener Str. 2 
39112 Magdeburg 

Bei Rückfragen erreichen Sie uns unter der Tel.-Nr. 0391 / 63664-12. 
Kosten im Zusammenhang mit dem Bewerbungs- und Auswahlverfahren werden nicht übernommen. 
Die Bewerbungsunterlagen und –daten werden ausschließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens 
verwendet und nach Beendigung des Bewerberverfahrens datenschutzgerecht vernichtet.  

Werde ein Teil von unserem Team -  
als Fuhrparkleiter (m/w/d)! 


